ENRDA.S0000 .13

MANUAL BOOK

Bagian Administrasi Pemﬁangunan dan Perencanaan
Sekretariat Daerah Kota Padang



Manual Book
OPD




1. Masuk ke website e-regkontrak.padang.go.id

Log in dengan menggunakan username dan password (masing-masing OPD)

Copyright © Bagian Administrasi Pembangunan Kota Padang - 2021

Contact Person : Bagian Administrasi Pembangunan Kota Padang - 0812 6701 679




2. Klik logo <] tambah, kemudian muncul tampilan baru
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3. Kemudian Input data-data yang dibutuhkan

List
Tambsh

Upload Berkas-Berkas
Tambah Pemetaan
Pembuatan QR Code

Cetak Dokumen

KOTA PADANG

& ANDA LOGIN SEBAGAI DPUPR

id Proyek

Nomor Addendum

Nama Pekerjaan

Jenis Pengadaan

Pelzhsana

Nilai Kontrak

Hama SKPD

Keterangan
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Pembayaran
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4. Kemudian Input data-data yang dibutuhkan

3 Input nomor addendum (jika ada)

5 Input nama pekerjaan/ kegiatan

7 Input nama pelaksana pekerjaan (CV / PT / Perorangan)

9 Input nilai kontrak pekerjaan

11 | Input tanggal mulai dilaksanakannya pekerjaan

13 | Input tanggal PHO (jika pekerjaan telah selesai dan diserahterimakan)

15 | Input detail lokasi pekerjaan (nama jalan,kelurahan dan kecamatan)

17 | Pilih status; belum diverifikasi atau sudah diverifikasi




5. Kemudian upload dokumen yang dibutuhkan

19.

Upload dokumen sesuai dengan Surat Edaran Wali kota Padang Nomor 050/104/BAPP-
PDG/I-2022 tentang Ketentuan Pelaksanaan Registrasi Kontrak Secata Elektronikmelalui
aplikasi e-registrasi kontrak di lingkungan Pemerintah Kota Padang Tahun 2022 :

 Surat Perjanijian, jika nilai kontrak lebih dari Rp. 200.000.000,-

» Surat Perintah Kerja, jika nilai kontrak kecil dari Rp. 200.000.000,-
» Surat Pesanan, jika pembelian melalui e-katalog

« Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

 Daftar Kuantitas dan Harga/RAB

« Time Schedule



6. Setelah input data pekerjaan, pekerjaan tersebut akan
tampilkan pada list pengadaan

Filter: List Pengadaan
Haomes Nomor B.A Serah -
Knatiik Addendum | Terima Pekerjaan Narma Pekisjisan Juni Pongadaan laksana %
- T v
1 CITMUPRIDINGS BRI ANLLA LA TENAGA JAEALAMNYA T oLan JWFA | DEDFKAPUTRA S8R %
Termbsh Permetazn KERERSIHAN ABAD M3 il gl Tamggl  Tamggd gl e i
e Konlnak || 80 Mhdai | Sduai | PHO Hagintar || Lokasi Farbermen | Kstwangan | Woibheai || Fila Dluman
2 BELAN.A 1454 TENAGA LAINNYS PLAAMERH  HURESKIM I e o oz | A s FELARSAAN | B
KERERSIHAN A PRIMA
] 27003 EFRICLE 10 EELANA JASA TENAGA A5A LANNY FT.SINSR M348 ILLA NOVANTR, 2.MD SRR i HAGAL | WGBSR | L8 FEAKSANANN | BN
KEAMAHAN TENAGAMIRASTA -
ICHD RECSUAIANLUBMBLEALNG | SO WG | RCARNURK @ FELAAAN | B
4 - - LLLAN 4. Ja56 TENA LANNEL FLERANALL  IMLLDA MALSKUTANG, SN
KEBERSIHAN DSMISMANDIY | 5.EM, MAES
EEan 41231 WM | PUPTIRKITARADNE B FELUASIHAN | BELLM
5 EELAH A 1454 TENAGA HUR HAKIM, 5 5T, MT
KEAMAHAN
R W IO RYTA LS FELARSAAN | B
AL
ADMIN EAGUN FEMIANGUNAN
A FADANG € C3/EPKDFIAPIHE NYEDIALN 1354 KESERSHAN LAINNYS PTLAMMEAH  WIWINELZA
Lav PRIMA s 223 WG| ATOICPIFIROTA LS FELAVINAN | BELLM
7 01101 DEDIFERTS - - EELAN 4 JA54 TEHAGA JEEALAINNYA, FLTTAKARME  JUFRLSFT - T [ e s
PLG2021 KEAMAHAN cROUF . SerEm .
< > < H
Showing 15010 f 190 sntres Srowing 13 0e¢ 190 araee




7. Setelah data pekerjaan diinput oleh admin OPD, admin OPD
menghubungi admin sistem untuk dilakukan verifikasi
paket pekerjaan

List Pengadaan
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Setelah admin sistem melakukan verifikasi paket pekerjaan, admin OPD dapat mencetak bukti
registrasi berupa QR code apabila Penyedia Barang/Jasa mengajukan permintaan pembayaran uang
muka atau pembayaran untuk tahap awal. Lembar cetak bukti registrasi tahap | tersebut termasuk
salah satu persyaratan pengajuan pencairan dana ke Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah

=

PEMERINTAH KOTA PADANG
SEKRETARIAT DAERAH
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1. Masuk ke website e-regkontrak.padang.go.id

Log in dengan menggunakan username dan password (admin)




2. Tampilan Dashboard e-register kontrak

ADMIN BAGIAN ADMINISTRAS|I PEMBANGUNAN DAN PERENCANAAN 2 Account

o Dashboard

List Pengadaan

B B B

74.927.261.409,77
TOTAL PENGADAAN (Rp)

7

JUMLAH PAKET TERVERIFIKASH

Tambah Pengadaan

Tambah Pemetaan

Pembuatan QR Code

B & ©

Cetak Dokumen

Total Pengadaan Barang

Total Pengadaan Konsultansi “Total Pengadaan Jasa Lainnya

Download PDF

b E

List Pengadaan 2022

ADMIN BAGIAN PEMBANGUNAN
KOTA PADANG e

© contributors, CC-EY-SA, Imagery © Mapbox




3. Setelah OPD menginput data pekerjaan, pekerjaan tersebut
akan ditampilkan pada list pengadaan
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4. Jika OPD ingin mengajukan pembayaran tahap awal dan akhir dari
paket pekerjaan, maka admin sistem akan memverifikasi paket
tersebut agar admin OPD dapat mencetak lembar cetak bukti registrasi
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Jika sudah diverifikasi
oleh admin sistem maka
akan muncul tulisan
“verifikasi”




Thanks!

Does anyone have any questions?
+62 812 6701 679




